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REDITEL ZAKLADNI SKOLY, LIBEREC, JESTEDSKA 354/88
v souladu s ustanovenim zak. 561/2004 Sb. v platném znéni
a
ustanovenim vyhladky MSMT &. 74/2005 Sb. o zadjmovém vzdélavani v aktualnim
znéni

vydava

vnitfni F&d 3kolni druZiny (SD) a Skolniho klubu (SK).
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Obecné ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢ 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdeélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tento Rad skolni druziny a $kolniho klubu. Rad je sougasti
organizacniho fadu &koly. UrCuje pravidla provozu, stanovi rezim SD a SK, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodicud s timto fadem provedou vychovatelky
a vychovatelé pfi z&pisu déti do SD a SK.

Skolni druzina a SK se ve své ¢innosti fidi zejména vyhladskou &. 74/2005 Sb.
0 zajmoveém vzdeélavani.
Poslani Skolni druziny a Skolniho klubu

Skolni druzina a $kolni klub tvofi ve dnech 3kolniho vyucovani mezistupent mezi
vyukou ve kole a vychovou v roding SD a SK neni pokracovanim Skolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD a SK je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku,
casteCné také dohledu nad zaky.

Do SD jsou zpravidla zafazovani Z&ci prvniho stupné. O pfijimani déti do 3kolni
druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych naélezitosti v pisemné
prihlasce a spinénych kritérii pro prijeti.

Cinnost SK je urCena prednostné pro zéky druhého stupné zékladni Skoly.
K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i zaci prvniho stupné zakladni skoly,
pokud nejsou pfijati k Sinnosti dkolni druziny. Cinnosti vykonavanych SK se mohou
Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do SK (Zaci dojizdé&jici
nebo cekajici na odpoledni vyuku).

I.  Prava a povinnosti Zakl a podrobnosti o pravidlech vzadjemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

Prava 24ka vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlasena Valnym
shromézdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou
a Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na pfeziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potreb
ditéte.

2. Pravo na rozvoj -umoznuje harmonicky rozvoj ditéte vCetné prava na
vzdélani, volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSemi druhy zneuzivani
a zanedbavani.

4. Pravo na UucCast-dava ditéti moznost vyjadfit svij nazor ve vsech
zalezitostech, které se ho tykaji.

1. Prava Zaku:
a) Na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou a Skolnim klubem.
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Na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti
jejich vychovy a vzdeélavani, prficemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zdk mé& pravo sdélit svUj
nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD, vychovateli SK nebo
Fediteli 3koly. Z&k musi svUj ndzor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd
neodporuje zasadam slusnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou UcCast v fizenych zajmovych cCinnostech; odpoledne maji zaci
travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Zaci maji préavo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahum do
soukromého zivota a poskozovani povesti a cti.

Byt seznameni se vSemi smeérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve
Skolni druziné a skolnim klubu.

Povinnosti zaku:

dodrzovat vnitini fad skolni druziny a skolniho klubu, pfedpisy a pokyny
Skoly

k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

pInit pokyny pedagogickych pracovniku Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim fadem skolni druziny a Sskolniho klubu, dbat pokynu
provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych
osob

své chovani a jednani ve Skolni druziné a Skolnim klubu a na akcich
pofadanych SD a SK usmériiovat tak, aby nesnizovali dstojnost svou, svych
spoluzaku, zameéstnancu Skoly a lidi, se kterymi prijdou do styku

zjisti-li ztratu Ci poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny nebo vychovateli skolniho klubu vten den,
kdy ke ztraté Ci poskozeni doslo

chodit do skolni druziny podle zapisového listkua UcCastnit se
cinnosti organizovanych skolni druzinou

zachazet s vybavenim Skolni druziny a Skolniho klubu Setrné, udrzovat své
misto i ostatni prostory Skolni druziny a Skolniho klubu v &istoté a poradku,
chranit majetek pred poSkozenim

béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleCeni a aktovky ulozené
v Satné. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani Saten.
Cenné véci maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich ddvodd a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti
jejich uschovu.

Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD a SK neruéi. Maji-li Zaci u sebe
mobilni telefon, je pristroj v prubéhu odpoledni ¢innosti vypnuty. V pripadé
potreby kontaktovani rodict mohou telefonovat se souhlasem vychovatelky.
Pfi odchodu ze SD se Z&ci obouvaji v $atnéch v pfizemi. Obleceni (kSiltovky,
prezdvky, teplaky apod.) maji Zaci podepsané.
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Z&4k je povinen chovat se ve &kolni druZingd a 3$kolnim klubu tak, aby
neohrozoval spoluzaky ani vyucujiciho. Pfi zdvazném a opakovaném porusovani
vnitfniho fadu Skolni druziny a Skolniho klubu muze byt rozhodnutim Feditele Skoly
74k ze SD a SK vylougen.

3.

a)

b)

c)
d)

)

¢)

Zaci nesméj:

nosit do Skolni druziny a Skolniho klubu cenné véci, penize nechavat
v odlozeném odévu ani v aktovkach, hodinky, Sperky, mobilni telefony apod.
maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
davodl a na vyslovny pokyn vychovatelky / vychovatele, ktefi zajisti jejich
uschovu

nosit do skolni druziny a Skolniho klubu pfedmeéty, které nesouvisi s ¢innosti
SD a SK a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost z&ka nebo jinych osob
pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné a skolnim klubu z bezpecnostnich
dvodu opoustét Skolu a skolnf aredl bez védomi vychovatelky SD

pouzivat mezi sebou a vucCi dospelym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a Umysiné psychické a fyzické
utoky Z4ka vuci jinému Z4kovi Ci vuc&i pracovnikum 8koly se vZzdy povaZzuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude za toto
provinéni ze SD nebo SK vylougen

v prostorach Skolni druziny a Sskolniho klubu a pfi akcich souvisejicich
s ¢innosti SD a SK Zaci nesméji pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét,
distribuovat, prechovavat, Sifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni
latky. Z&k se nesmi dostavit do Skolni druziny a Skolniho klubu nebo na akci
poradanou skolni druzinou a skolnim klubem pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. PoruSeni tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim
vnitrniho radu skolni druziny a Skolniho klubu a zak bude za toto provinéni ze
SD nebo SK vyloucen.

Jestlize Z&4k hrubym zpUsobem poruduje vnitfni Fad SD nebo SK, mUze Feditel
Skoly rozhodnout o vylouteni zaka ze SD nebo SK.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku

Zaci jsou povinni zachézet svybavenim 3kolni druziny a Skolniho klubu
Setrné

Mistnost Skolni druziny a Skolniho klubu i své misto udrzujiv Cistoté
a poradku

Majetek Skolni druziny a Skolniho klubu chrani pred posSkozenim

Majetek Skolni druziny a Skolniho klubu nesmeéji zaci odnaset domu

V pfipadé umysiného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku,
ucitell ¢i jinych osob zakem budou rodice vyzvani k jednani o nahradé
zpusobené Skody

Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu zak(u a pravidla o vzajemnych
vztazich zdkonnych zastupcu 24ku s pedagogickymi pracovniky
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Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajistuje pfihlasovani a odhlaSovani zaku, pfedavani informaci rodiciim,
vyfizovani nameétu a stiznosti. Pfihlasky do SK odevzdavaji Zaci vychovateli
SK.

O prijeti ditéte do Skolni druziny a Skolniho klubu rozhoduje feditel Skoly podle
pfedem stanovenych kritérii, ktera jsou zverejnéna na webovych strankach
Skoly v sekci Skolni druzina a &kolni klub a na informacni néasténce
v prostorach Skoly. Kritéria pro pfijimani zakd jsou pfilohou vnitfniho Fadu SD
a SK.

Prihladovani a odhladovani 24kl ze SD nebo SK je provadéno na zéakladé
pisemnych zadosti rodiCu zaka.

Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu zaka ve skolni druziné.

Odchod 7aka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze
pfi predloZeni pisemné zadosti rodi€u s datem, hodinou odchodu, informaci,

zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodiéu. Vyzvednout Zaka
mohou pouze osoby, které jsou uvedeny na zapisovém listku, nebo jeho

priloze.
Telefonickd nebo Ustni dohoda 0 zméné neni mozné.

Pro vychovatelku je zavazny odchod zdka uvedeny v zapisnim listku. Zmény
je nutné vcas vzdy pisemné oznamit.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad
nemoci zaka a na prihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na
pravidelné uzivané léky.

Pri vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodiCe ditéte telefon u vchodu.
Po telefonickém spojeni s vychovatelkou si rodic prevezme dité osobné.

Na obdobi vedlejsich prazdnin je rodiCum nabizena moznost pobytu déti ve
Skolni druziné. Oddéleni bude otevieno, pokud se zavazné prihlasi nejméné
10% z celkového poctu kapacity SD a SK.

Pfispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven predem na cely
Skolni rok v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
v platném znéni. VysSe Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok a je
piilohou vnitfniho fadu SD a SK.

S timto vnitinim Fadem SD a SK jsou rodiGe i Zaci seznémeni na zacatku
dochézky do SD a SK a rodice s jeho dodrzovanim souhlast.

Pokud dité zUstane v SD po skonceni pracovni doby, vychovatelka zavol
rodicum. Po domluvé s rodiCi pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodice
nevyzvednou. V pfipadé, ze nesezene rodiCe, vola pracovniky OSPOD, ktefi
zajisti péci o dite.

V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je Cinnost Skolni
druziny zajisténa, s prfipadnym omezenim podle pokynu hygienika.

Podminky zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Vychovatelé skolni druziny a Skolniho klubu provedou prokazatelné pouceni
zaku v prvni den Skolniho roku a dodatec¢né pouceni zaku, ktefi prvni den
chybéli. O pouceni zadkl provede vychovatel/ka zdznam do tfidni knihy.
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b) VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaku
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
socialné patologickych jevu, poskytovat zakum nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

c) Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji rodice postizeného zéka. Prfi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné
osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka lékarem.

d) Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdéldvani mimo misto, kde
se uskuteCnuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim
zameéstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

e) Pro ¢innost SD a SK plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu,
pokud SD a SK pro svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna,
bazén, odborné ucebny, ..), fidi se pfisludnymi fady pro tyto ucebny. Z4ci
piihldSeni do SD a SK jsou pouceni o BOZP a zéznam o pouceni je uveden
v tridnich knihach jednotlivych oddéleni.

f) Do Skolni druziny pfichazeji Zaci 1. rocéniku po skonceni vyucovani pod
vedenim vychovatelek. Z&ci 2. a 3. rocniku prichazeji do jidelny s vyuéujicim
a po obédé prechdzeji do SD samostatné a neprodlené se hlasi
u vychovatelky.

g) Dochazka pfihldsenych 78kl je povinnd. Nepfitomnost zdka zapiSe
vychovatelka do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochazka s prehledem pritomnych zaku a ¢as jejich odchodu.

h) Oddéleni SD se napliuje nejvy3e do poctu 30 zaku (vyhl. 74/2005 Sb.
v platném znéni).

i) Zaky SD z konciciho oddéleni pfeda vychovatelka vzdy se seznamem osobné
do urceného oddéleni.

j) Prfi ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost
a ochranu zaku pripadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku poskytuje Feditel Skoly
v pfipadé potfeby na kazdou akci zvlast na zékladé zadosti vedouci
vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajisténi bezpe&nosti déti a konkrétnim
podminkam akce. Stravovani - vychovatelka vede Zaky k dodrzovani hygieny
pred jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi
odchodu z jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim
spravnych stravovacich navyku zaku.

Ramcovy reZim dne SD

Provoznvl' doba SD je od 6.00 do 17.00 hodin.
Provoz SD je zajistén od 6.00 do 7.40 hodin a od 11.40 do 17.00 hodin. Rano se déti
schazeji do 7.15 hodin.

11.40 (12.35) - 13.00 hodin konec dopoledniho vyucovani
dochéazka, obéd, hygiena
odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle
individualniho prani)
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13.00 - 15.00 hodin rekreaCni a zajmoveé Cinnosti
pobyt venku, vychazka, vytvarné a pracovni
¢innosti, hudebni chvilky, tanecky, dopravni
vychova, pfirodoveédné Cinnosti aj.
didaktické hry - pfiprava zaku na vyucovani

15.00 - 15.30 hodin hygiena, odchody zaku
priprava na zajmovou ¢innost
15.30 - 17.00 hodin individualni odpocinkové ¢innosti
odchody zaku

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani prihlizi k poCasi, muze pfihlédnout i k zajmu
déti a zaku v oddéleni. Vzdy vSak predevSim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho
programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich planu.

Ramcovy rezim dne SK

Sko[nl’ klub je otevren dle stanoveného rozvrhu od 11.40 do 17.00 hodin.
Do SK dochazi zaci samostatné. Ve SK probihaji volnocasové aktivity - pohybové,
manipulacni, konstruktivni a spolecenské hry.

Odchody zaku ze Skolni druziny

Zak odchézi ze SD na zékladé:
a) zapisniho listku do SD (pravidelné)
b) jednordzové pisemné zadosti rodicd s datem, hodinou odchodu, jménem
doprovodu a podpisem rodicu.

Casy odchodu zaku ze SD:
Po ukonceni vyucovani do 13.00 hodin a od 15.00 hodin do 17.00 hodin.

Hlavni zajmovéa &innost probihd od 13.00 do 15.00 hodin. Z4ci jsou obvykle mimo
mistnost oddéleni SD (télocviéna, bazén, odborné udéebny, hfist&, vychazky aj.),
a proto neni mozné v tuto dobu zajistit pfedani Zaka rodicum.

Odchody Zaku ze Skolniho klubu

74k odchézi ze SK na zékladé:
a) stanoveného rozsahu dochézky zéka a zpUsobu odchodu Z4ka ze SK, tyto
Udaje jsou zaznamenany na prihlasce
b) omluvu nepfitomnosti zéka ve SK, odchylky od dochazky Zz&ka nebo pokud
mé& zak odejit ze SK jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli zakonni z&stupci tuto skutecnost SK pisemné

IV. Platba za sSkolni druzinu a Skolni klub

Uplata za Skolni druzinu a 3kolni klub je splatnd pfedem, plati se pololetn& nebo
rocné. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.
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Platby za Skolni druzinu a Skolni Klub propl’haj[ bezhgt’ovostnl'm platebnim stykem,
do zpravy pro pfijemce se uvadi PRIJMENI, IMENO, TRIDA Zaka.

V individualnich prfipadech je mozné po dohodé s vedouci vychovatelkou hradit
i mesicni splatky. Prispévek muze byt uhrazen i jgdnora’zové za cely Skolni rok
bankovnim pfevodem nebo hotové na sekretariatu ZS.

Pokud neni poplatek v daném terminu uhrazen, bude s rodi¢i zahdjeno jednani.
Nedojde-li v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkl, bude Zakovi ukongena
dochazka do SD nebo SK.

Uplata mGzZe byt snizena nebo prominuta, pokud

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na pédci
podle zéakona o socialnich sluzbach, nebo

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu
potreb ditéte podle zdkona o statni socialni podpore a tuto skutecnost
prokaze rediteli.

Déle muze byt uplata snizena:

a) Ucastnikim, ktefi se UcCastni vice nez dvou cinnosti daného Skolského
zarizeni,

b) Ucastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné c¢innosti, v pfipadé Ucasti
v dalSich ¢innostech daného Skolského zarizeni.

V. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl Uucastnika o rozsahu dochazky a zpuUsobu odchodu UcCastnika
z druziny,

b) tfidni kniny jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci préce,
vCetné dochéazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢cinnosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha Uraz( a zdznamy o Urazech déti, zakd (neni spolecné se ZS).

Ve Skolnim klubu se vede tato dokumentace:
a) zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochéazce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,
c) dochéazkovy sesit,
d) celoro¢ni plan ¢innosti.

VI. Zavéreén4 ustanoveni

1. Kontrolou provadeni ustanoveni této smernice je statutarnim organem skoly
povéren zameéstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.
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2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly
se fidi SkartaCnim radem skoly.
3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a jejim
zverejnéenim.
4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2015
VIl.  Pfilohy
1. Kritéria pro pfijimani zakd do skolni druziny
2. Kritéria pro prijimani zaku do skolniho klubu
3. Stanoveni vySe Uplaty za pobyt ve Skolni druziné a Skolnim klubu
V Liberci dne 1. 9. 2015 Mgr. Lukas Houda, feditel skoly




